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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az Erdészeti Lapok szerkesztési €s kiadasi tevékenységének atfogod
szabalyozasa, a hagyomanyokhoz mélt6 ¢és a kornak megfeleld szinvonali miikodés
biztositasa. A szerkesztési folyamatok, valamint a kapcsolédd hataskorok
szabdlyozasanak célja az FErdészeti Lapok szinvonaldnak ¢és kommunikéacios
hatékonysaganak novelése.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Orszagos Erdészeti Egyesiiletnek (OEE) az Erdészeti
Lapok miikodésében az Alapszabaly vagy a Szervezési és Miukodési Szabalyzat
szerint érintett tisztségviseldire ¢és alkalmazottaira, szervezeti egységeire ¢és
valamennyi, a Lapok szerkesztésével, kiadasaval és terjesztésével Osszefiiggd
tevékenységre.

A Szabalyzat jogi hattere
A Szabalyzat a mindenkor érvényes, hatdlyos jogszabalyokkal és az OEE bels6
rendelkezéseivel sszefliggésben alkalmazando, ezek kiemelten:

2010. évi CLXXXV. tv. — Médiatorvény

2010. évi CIV. tv. — A sajtdszabadsagrol és a médiatartalmak szabalyair6l

2013. évi V. tv. (Uj Ptk.) — A sajto helyreigazitas szabalyai, a szellemi alkotasokhoz
fliz6d6 jogok

2012. évi C. tv. (Uj Btk.) — Sajtéragalmazasok, becsiiletsértés, személyes adatok
védelme

2011. évi CXIL. tv. - Informaciés onrendelkezési jog, kozérdekli adatok szabalyozasa
2014. évi XXII. torvény a reklamadorol

2017. évi XLVIL. torvény a reklamadorol szolo 2014. évi XXII. torvény modositasarol
a gazdasagi reklamtevékenységrol szold 1997. évi LVIIL. térvény

60/1998. Korm. rend. — Kéotelespéldanyokra vonatkozo szabalyozas

Az OEE Alapszabalya

Az OEE Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A vonatkozo kiildottgytilési és elnokségi hatarozatok

Az Erdészeti Lapok statusa

Az Erdészeti Lapok iddszaki lap, tulajdonosa és kiaddja az Orszdgos Erdészeti
Egyesiilet, a kiadasért felelds személy az Egyesiilet elndke.



Il. SZERKESZTES, KIADAS, TERJESZTES, GAZDALKODAS
1. Az Erdészeti Lapok szerkesztése
1.1. A Szerkeszto Bizottsag
A Szerkeszt6 Bizottsag képviseli az Erdészeti Lapok tulajdonosat és kiaddjat a lapszerkesztés
gyakorlataban. A Bizottsag elndke egyben az OEE Elndkség tagja, akit a kiildottgyiilés
valaszt meg az Alapszabaly szerint.

A Bizottsag tagjait annak megvalasztott elndke kéri fel, az elnokség egyetértésével.

A Bizottsag f6bb feladatai:

» figyelemmel kiséri a Lapok irant megfogalmazodo aktualis szakmai és egyesiileti
igényeket,
> javaslatokat tesz az elnokségnek az EL mikodésére, jellegére, iranyvonalara,
elérendod céljaira,
> az elnokség egyetértésével meghatarozza a szerkesztés és az arculat alapelveit - azt
ellenOrzi,
> a foszerkesztd munkajat segitve, tevékenyen és produktivan részt vesz, ill.
dontéseket hoz:
e az Lapok éves ¢és iddszaki tartalmi tervezésében, a cikkanyagok
szervezésében
e alaptervek Osszedllitdsaban, megvitatdsdban, véglegesitésében,
e azegyes lapszamok és a cimlapok megtervezésében,
e a szikséges sajtd- és kéziratanyagok, kapcsolddd illusztraciok
elkészittetésében, beszerzésében, gondozasaban,
e a varhatdo események, szakmai és egyesiileti rendezvények figyelemmel
kisérésében, az informécidk begytijtésében.
a megjelent lapszamokat értékeli, a kapcsolodé megallapitasokat visszacsatolja,
a hasonld témaju médiumokat figyeli, a megszerzett szakmai tapasztalatokat
hasznositja,
figyelemmel kiséri az EL gazdalkodasat,
vizsgalja az eldallitassal, a terjesztéssel Osszefliggd lehetdségeket,
a lehetdségek kihasznalasara intézkedéseket kezdeményez az elndkség fele,
tagjai szerepet vallalnak az EL kiemelt fontossagu cikkeinek elkészitésében.
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A Bizottsag miikodése:

A Bizottsag altalaban negyedévi rendszerességgel_iilésezik, ezen beliil a szerkesztébizottsagi
ilések belso rendjét, illetve a tagok kozotti kapcesolattartas rendjét maga hatarozza meg.

A Bizottsadg iléseit annak elndke hivja Ossze €s vezeti le, azokon hivatalos résztvevd a
foszerkesztd, allandd meghivottak az Egyesiilet elndke és fotitkar/iigyvezetd igazgatoja,
esetenként az elnokség tagjai.

A bizottsagi iilések lehetnek:

= Rendes - A Bizottsag altal kialakitott {itemtervben, elére kiadott program szerint
tartott tilés.
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= Rendkiviili - Az {itemtervtdl eltéré idépontban, rovid hataridés dontések céljabol
Osszehivott tilés.

Rovid hatarideji, azonnali dontést igényl6 tigyekben az SZB elndke egyéb uton (e-mail,
telefon) is kérhet allasfoglalast a Bizottsag tagjaitol.

A Szerkeszté Bizottsag iiléseir6l emlékeztetd késziil, amely tartalmazza a dontéseket, a
feladatokat és hataridoket, javaslatokat, megallapitasokat.

Az emlékeztet6 elkészitésérdl az SZB elndke gondoskodik, azt megkapja:
» az Egyesiilet elnoke, fotitkara/ligyvezetd igazgatoja, titkarsaga,
= a Konyvtar Ore,
= 3 f6szerkeszto,
» a Bizottsag valamennyi tagja.

A Bizottsag elndke, tagjai képviselhetik az Erdészeti Lapokat az agazatban szervezett
eseményeken, rendezvényeken, azokrél megfeleld tudositast, szakanyagot készitve a Lapok
szdmara. A tagok folyamatosan segitik a szerkesztést — cikkek, beszamolok, tajékoztatok,
referendumok  irdsaval és  Osztonzésével, fotdanyagokkal, Ilektoralassal, rovatok
miukodtetésével, stb.

A Bizottsdg a tevékenysége tamogatasara, a Lapok szerkesztéséhez sziikséges, megfeleld
szinvonall anyagok rendszeres széllitasara, az aktudlis tagsagi igények kozvetitésére kiilsd
munkatarsakat kérhet fel.

Kiilonleges hozzaértést igényld kérdésekben - az Egyesiilet elnokének egyetértésével ¢és
megbizasa mentén — a Bizottsag szakértdt is igénybe vehet.

A Szerkesztd Bizottsag tevékenységérdl annak elndke tartozik felelds szamadassal az
Egyesiilet elnoksége ¢s a kiildottgylilés felé. A Lapok stratégiai, szakmai iranyvonalaért
Szerkesztd Bizottsag elndke felel.

1.2. A foszerkeszto

A fészerkeszté az Egyesiilet alkalmazottja, akivel az Egyesiilet elndoke kot munkaszerzodést.
Feladatkorét, dijazasat az Egyesiilet elnoke hatarozza meg.

Az Erdészeti Lapokat a fOszerkesztd szerkeszti, a Szerkeszté Bizottsdggal szorosan
egylittmiikodve - a Bizottsag altal képviselt egyesiileti alapelveknek és céloknak, valamint a
szerzOdésében foglaltaknak megfeleléen, az ott és a jogszabalyokban megfogalmazott
feleldsséggel. Szerkeszt6i munkdja soran a Szerkesztd Bizottsag iranymutatasait, dontéseit,
javaslatait figyelembe veszi. A fOszerkeszté felelésséggel tartozik az egyes lapszamok
tartalmi elemeiért, a Szerkeszté Bizottsag véleményezését figyelembe véve.

A fészerkesztd f6bb feladatai:

> a Szerkeszté Bizottsaggal egyiittmiikodve, annak esetleges iranymutatasait,
dontéseit, javaslatait figyelembe véve:
e a Lapok iddszaki terveinek eldkészitése
e avéglegesitett laptervek Osszeallitasa,



e azegyes lapszamok és a cimlapok megtervezése,

e a laptervnek megfeleléen a sziikséges sajtéanyagok elkészittetése,
beszerzése, rendszerezése, gondozésa, egyes cikkek/fotok
fotitkar/ligyvezetd igazgatoval egyeztetett megrendelése,

e avarhat6 események figyelemmel kisérése, az informaciok begytijtése.

A\

személyes kapcsolattartds a tordelést €s nyomdai kivitelezést, valamint a korrektirat
végzd szolgaltatoval (vallalkozok),

eldzetes lapterv készitése a kovetkezd szamra vonatkozoan,

a beérkezett kéziratok atolvasasa, szakmai és nyelvi lektoraltatasa, szerkesztése,
elézetes oldaltervek készittetése a Lapok technikai szerkesztdjével,

az anyagok oldalba tordelésének ellendrzése, a lap szerkezetének Gsszeallitasa,

a lap nyelvi korrekturajanak elvégeztetése, a korrektura atvezetések utoellendrzése,

a nyomdakész lap imprimalésa,

a terjesztés folyamatanak figyelemmel kisérése, a sziikséges kapcsolattartas a Magyar
Posta Zrt-vel,

az OEE kozponti hirportaljaval valo tartalmi 6sszhang megteremtése,

hirdetések tigyintézése, kapcsolattartas az esetleges hirdetokkel.
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1.3. Sajtéanyagok befogadasa a lapszerkesztéshez

A fészerkesztd a Szerkeszté Bizottsaggal sziikség szerint egyeztetve donti el, hogy mely
irasos, grafikus, ill. fotdanyagok keriilnek aktudlisan felhasznalasra az aktudlis lapszamokban.

Kiilsds sajtdbanyagokra megrendeldt az Egyesiilet részérdl az elndk vagy a fotitkar/ligyvezetd
igazgato irhat ala. A vonatkozo dijak kifizetése a megrendeld alapjan, a fotitkar/iigyvezetd
igazgat6 utalvanyozasaval torténhet.

1.4. A hirdetések rendje és dijai

A hirdetések szervezését alapesetben a fétitkar/ligyvezetd igazgato és a foszerkeszté kozosen
végzi, munkajukban segit a Szerkeszté Bizottsag, a titkarsag és segithet barmely, a Lapok
irant elkotelezett tagtars és tisztségviselo.

Uj hirdetéi kapcsolat megszervezésért jutalék az elndk vagy a fotitkar/iigyvezetd igazgatd
elézetes jovahagyasaval fizethetd. A jutalék irdnyaddo mértéke: a szervezett hirdetés
bevételének 15 %-a.

A hirdetések aktualis, irdnyado dijait az Egyesiilet honlapjan kell kozzétenni (média ajanlat).
Az ott megadott dijaktol egyedi esetekben, a fotitkar/iigyvezetd igazgatoval egyeztetve lehet
eltérni.

A media ajanlat frissitéséért a f0szerkeszto felel.

2. Az Erdészeti Lapok kiadasa

Az Erdészeti Lapok bejegyzett iddszaki lap, mely havonta, altalaban évi 11 alkalommal
jelenik meg.

Az Erdészeti Lapok tulajdonosa és kiadoja az Orszagos Erdészeti Egyesiilet, a kiadasért
felelds személy az Egyesiilet elndke. A Lapok kiadasanak, mitkddésének feltételeirdl az
Egyesiilet az Alapszabaly szerint, a sajat koltségvetésén beliil gondoskodik.



2.1. Az Erdészeti Lapok nyomdai elokészitési és kivitelezési munkai

A nyelvi Korrektori/olvasoszerkeszt6i, technikai szerkesztési és a nyomdai kivitelezési
feladatokat az Egyesiilet vallalkozokkal végezteti el, vallalkozo6i szerzédések keretében
szabalyozott feltételek szerint. A vallalkozokat a fOszerkesztd ¢és a fotitkar/ligyvezetd
igazgato szakmai javaslatara, az elnok dontése alapjan kell kivalasztani.

Sziikség esetén arajanlattételi palydzat is kiirhatdé az egyes részfeladatokra, melynek
lebonyolitasat az elndkség altal meghatirozott feltételekkel, a fotitkar/ligyvezetd igazgatod
koordinalja.

A kiadasi, vagy a piaci koriilmények valtozdsa esetén a szerzOdés feliilvizsgélata, illetve
annak felbontdsa és ismételt versenyeztetés lehet indokolt — amit alapesetben a Szerkeszt6
Bizottsag vagy a foszerkeszté kezdeményezhet az elndknél.

2.2. Az Erdészeti Lapok megjelenési formaja

A megjelenési forma alakitasa, a vonatkozo javaslatok elokészitése — a fOszerkesztd szakmai
javaslatainak figyelembe vétele mellett - a Szerkesztd Bizottsdg feladata, a vonatkozo
dontések (hatarozat) meghozatala az elnokség hataskore.

3. Az Erdészeti Lapok terjesztése, elérhetosége

A Lapok terjesztése postai iton, minden tagdijat fizetd egyesiileti tag kozvetlen postai cimére,
elérhetdségére torténik.

A Lapok, illetve egyes lapszdmok kiilsd szervnek vagy személynek sz6lo, téritésmentes
juttatasar6l az elnok vagy a fotitkar/ligyvezetd igazgatd donthet, melyrdl a fészerkesztd
kozremiikodésével a titkarsag aktualizalt nyilvantartast (VIP cimlista) vezet.

Az egyes lapszamok legalabb negyedéves késleltetéssel jelennek meg az EL szabadon
elérhet6 digitalis archivumaban (OSZK-EPA), melynek miikodési rendjét az OEE és az
OSZK kozott 1étrejott egyiittmiikodési megallapodas szabalyozza.

Az Erdészeti Lapok évfolyamairdl harom bekotott valtozat késziil, melyeket a Wagner Karoly
Erdészeti Szakkonyvtarban, a titkarsagon, illetve a fészerkesztonél kell elhelyezni.

Az archivalas egyiittes feleldse a konyvtar ére és a fészerkeszto.

4. Az Erdészeti Lapok internetes megjelenése, honlapja

Az Erdészeti Lapok korszerli miikddésének alapfeltétele az internet-alapu hozzéaférés
lehet6ségeinek biztositasa. A Lapok 0©nallé domain cimen felkeresheté honlapja
(www.erdeszetilapok.hu) szervesen kapcsolodjon az OEE honlapjahoz (www.oee.hu), amely
az elsédleges elérését is biztositja.

Ennek folyamatos technikai mitkddtetésérdl, korszerlisitésérdl a fotitkar/ligyvezetd igazgatod
¢s a foszerkesztd egyiittesen tesz javaslatokat az elndkség felé.

A Lapok internetes tarhelyeinek fenntartasat biztosito megallapodas érvényességérél, a
honlap tizemeltetésérol a foszerkeszté gondoskodik - a munkakori leirasa (szerzodése) szerint.
A miikodtetés raforditasait az Egyesiilet koltségvetésén beliil kell tervezni és kigazdalkodni.

5. Az Erdészeti Lapok gazdalkodasa

Az Erdészeti Lapok pénziigyi tervét - az Egyesiilet éves pénziigyi tervének részeként - a
Szerkeszt0 Bizottsaggal egyeztetve a fotitkar/ligyvezetd igazgatd késziti el, majd év kdzben, a
vezetdi informacidkba épitve feliigyeli a terv teljestilését.


http://www.erdeszetilapok.hu/
http://www.oee.hu/
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Az Erdészeti Lapokkal kapcsolatos pénziigyi kotelezettségvallalas az Egyesiilet elndke vagy
fotitkar/ligyvezetd igazgatd hataskorében torténhet. A kotelezettségvallalasok eldkészitése
elsésorban a foszerkeszto feladatkore.

I1l. ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szabalyzat az elfogadasatol 1ép hatalyba, evvel egy idében a korabbi szabalyozas
hatalyat vesziti.
A Szabalyzatot a tagsag informalasa érdekében, teljes terjedelmében kozzé kell tenni az
OEE honlapjan.
Budapest, 2018. marcius 9.

Elfogadva: az Elnokség 8/2018. (03.09.) sz. hatarozataval

Zambo Péter
elnok



